saojudas

campus unimonte
Edital COI_001/2024_1

Edital do Processo Seletivo para Destrancamento de Matricula, Destrancamento de Matricula com Reopcao
de Curso, Transferéncia Externa, Reopcéo de Curso, Obtencao de Nova Graduacéo Titulo, Retorno e Retorno
com Reopcédo de Curso, para o 1° semestre de 2024.

A Reitora do Centro Universitario Sao Judas Tadeu, no uso de suas atribuicGes estatutarias, faz saber que os
procedimentos para a inscricdo no processo seletivo para o preenchimento de vagas destinado ao reingresso de
estudantes desvinculados do Centro Universitario Sdo Judas Tadeu; ao destrancamento de matricula; a aceitagdo
de transferéncia de alunos, a reopgédo de curso de alunos e ex-alunos do Centro Universitario Sdo Judas Tadeu; a
obtencdode nova graduacao; e a obtengdo de nova habilitagcdo regem-se por este edital, em conformidade com a
legislacdo pertinente em vigor.

1 DAS INSCRICOES

1.1 As inscri¢Bes para o Processo de Outros Ingressos 2024/1 estardo abertas de 01/11/2023 a 25/03/2024, pela
internet (https://usjt.br/transferencia/) ou pelo WhatsApp (11) 2394-2246, de 22 a 62 (exceto feriados), das 9h as
21h e aos sabados das 10h as 16h.

1.2 Os candidatos inscritos dever&o obrigatoriamente, apresentar o histérico escolar oficial da instituicdo de origem
com notas, carga horéria total cursada no semestre e situagdo de aprovacéo, original ou copia autenticada, no
periodo de 01/11/2023 a 27/03/2024.

1.2.1 Caso ndo conste no histérico, o candidato deverd apresentar a Declaracdo de Reconhecimento ou
Autorizacdode curso, a Declaragdo do Sistema de Avaliacédo, a Declaracdo de matricula e a Declaragdo
do Enade.

1.2.2 O candidato de Obtencéo de Nova Graduagédo podera apresentar, também, os programas das disciplinas
cursadas devidamente carimbadas pela instituicdo de origem ou certificacdo digital, para que haja um
melhoraproveitamento dessas disciplinas.

1.2.3 Para analise de dispensas de disciplinas serd aceito histérico-escolar parcial (ndo oficial), desde que
contenha notas, carga horéria total cursada no semestre e situacdo de aprovagdo, o que nao exime o
candidato da entrega do historico oficial. Nesta condicdo, a entrega do histérico escolar oficial devera
respeitar o prazo estipulado pela Instituicdo através de termo de compromisso que sera preenchido e
assinado no ato da matricula pelo candidato, ou em até 48 horas, a partir da comunicacao pela IES, da
néo apresentacdo ocorrida pelo Portal do Aluno.

1.2.4 Os alunos e ex-alunos das instituicbes do Grupo Anima estdo dispensados da apresentacdo da
documentacao, salvo aqueles cuja documentacéo ndo conste nos arquivos da instituicdo ou que desejam
solicitar dispensas de disciplinas cursadas em outras IES. Neste caso, deverdo entregar o histérico
complementar.

1.3 O candidato devera realizar o upload dos documentos citados no item 1.2, através do site
https://usjt.br/transferencia/, ao término da inscri¢cdo, podendo ainda realizar a entrega posteriormente, através
do link de acompanhamento disponivel no site, na area do candidato.

1.3.1 Antes de enviar o histdrico escolar, observe:
e aqualidade e nitidez da imagem,
e 0 documento ndo pode ter indicio de adulteragéo, falsificacédo e/ou rasura,
e formato do arquivo: PDF, JPG ou PNG
e 0 enquadramento do arquivo, se esta sem corte as informag8es do histérico digitalizado.

1.4 O candidato que possui Fies ou ProUni devera indicar essa condicdo no momento da inscricdo e terd sua
solicitacdo avaliada em duas etapas. A primeira etapa consiste em uma triagem cujo pedido podera ser
“indeferido” ou “deferido”, sendo que o candidato com pedido “indeferidos” devera optar por prosseguir com
recursos préprios ou desistir do processo e aquele com pedido “deferido” seguira para a etapa de envio ou
validacdo dos documentos. Apds a analise curricular e 0 aceite da anélise académica, o candidato permanecera
na segunda etapa denominada “Aguardando Autorizagdo Fies/ProUni”, até que realize os procedimentos
necessarios (conforme orientado no deferimento da triagem) e possa concluir sua matricula.

1.5 O candidato com necessidades especiais devera indicar sua deficiéncia no momento da inscricéo e enviar laudo
médico para o e-mail copeve@animaeducacao.com.br para que receba o0 acompanhamento adequado, em
caso deaceite do candidato e admissao no processo inscrito.

1.6 O candidato devera acompanhar o andamento do seu processo pelo site (https://usjt.br/transferencia/), na Area
do Candidato, clicando no link de acompanhamento.
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2 DO PROCESSO SELETIVO

2.1A analise curricular sera realizada a partir de 13/11/2023 com base na documentacédo citada no subitem 1.2,
levando- se em consideragcdo somente as disciplinas concluidas/aprovadas até o ato da inscrigdo. O candidato
podera consultar o resultado em até trés dias Uteis contados a partir do recebimento do documento valido.

2.2Se somente a partir do historico-escolar oficial ndo for possivel realizar a andlise, sera solicitado que o candidato
envie as ementas das disciplinas.

2.3As dispensas serdo concedidas conforme regras estabelecidas nos anexos | e 1l deste edital.

2.40 candidato devera conferir o resultado da sua andlise, na area do candidato, no link de acompanhamento no
site https://usjt.br/transferencia/. Estando de acordo com o resultado, devera dar o aceite, ou podera solicitar
reanalise, no préprio link de acompanhamento, justificando com clareza o motivo da discordancia. O prazo para
a resposta da reandlise sera de trés dias Uteis, contados a partir da solicitacéo.

3 DAS VAGAS

3.1 Seréo oferecidas, no 1° semestre de 2024, vagas remanescentes dos cursos de graduacao nas modalidades
bacharelado, licenciatura e tecnologia, descritos no anexo Il deste edital.

3.2 As vagas existentes para cada curso/turno/campus/madulo serdo disponibilizadas aos candidatos que tiverem
seus pedidos deferidos, conforme normas da instituigcdo.

3.3 Aaceitagdo de transferéncia do candidato que possui bolsa do ProUni obedecera a tabela de cursos e afinidade,
nos termos do Parecer n® 434/1997, do CNE/CES, na conformidade da legislag&o pertinente em vigor e demais
regras previstas neste edital.

3.4 No 1° semestre de 2024, para alunos de Transferéncia Externa com bolsa do ProUni, sera observada a
disponibilidade de vagas. A primeira etapa de triagem é de caréater informativo, onde constam informagfes
sobre a transferéncia do beneficio e os critérios avaliativos de aceitagdo. A segunda etapa é de carater
avaliativo e constituino recebimento da chave de transferéncia do ProUni, avaliacdo de afinidade entre os
cursos, confirmagéo de vaga e langamento da bolsa. O cadastramento do beneficio sera realizado somente se
0 curso atual apresentar afinidade com o curso para o qual o candidato pleiteia a vaga. Cabera ao candidato
verificar previamente a entrega da chave de seguranca do Prouni e a relagéo de afinidade entre os cursos.

3.5 O processo de transferéncia do ProUni, para o 1° semestre de 2024, sera considerado concluido apés a
formalizac@o da aceitacdo do estudante pela instituicdo de ensino de destino, por meio da emissédo do Termo
de Transferéncia do Usufruto de Bolsa, que é validado com a chave de transferéncia retirada na IES de origem.
Uma vez concluida a transferéncia, o prazo de utilizagcdo da bolsa passara a ser o prazo do curso de destino,
subtraidos os periodos utilizados e suspensos, no curso de origem.

3.6 Para o 1° semestre de 2024, observada a disponibilidade de vagas, os alunos de Transferéncia Externa com
financiamento do Fies deverdo estar com o aditamento de transferéncia disponivel no site sisfies.mec.org.br,
além de observar todas as regras constantes no site. Mais informacfes poderdo ser obtidas na Central de
Atendimento ao Candidato (CAC), na Rua Comendador Martins, 52, CEP 11015-530, Vila Mathias, Santos/SP.

4 DA MATRICULA

4.1 O candidato cujo pedido for deferido deverd acessar o ambiente de pré-matricula pelo site
https://usjt.br/transferencia/, realizar o aceite do contrato digital, enviar a documentagédo imprescindivel pelo
ambiente do sistema do aluno e realizar o0 pagamento do primeiro boleto, que podera ser realizado na rede
bancéaria, em qualquer correspondente bancéario. Apés o pagamento da matricula, a entrega do contrato de
prestacao de servicos educacionais, devidamente assinado e do aditivo de bolsa, caso houver, o candidato sera
matriculado, devendo acessar o sistema Ulife (aluno.unimonte.br) apenas para conferéncia ou ajuste de seu
horario.

4.1.1 Todos os candidatos inscritos na op¢éo de destrancamento nos processos previstos neste edital, para
efetivacdo da matricula, deverao realizar o aceite do contrato digital.

4.1.2 A aceitacdo de matricula para o ingresso em 2024/1° encerrara no dia 30/03/2024.

4.2 Para aconclusao da matricula, os candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos:

e historico escolar do curso de graduagédo de origem, constando as disciplinas cursadas e aprovadas,
comas respectivas cargas hordarias;

e certificado de conclusao e histérico do ensino médio — original e fotocépia;

e comprovacao de estar em dia com as obrigacdes eleitorais — titulo de eleitor, para candidatos
maiores del8 anos — uma fotocépia simples;

e comprovacao de estar em dia com as obrigacdes do servico militar, para candidatos do sexo
masculino,maior de 18 anos e menor de 46 anos — uma fotocGpia simples;

e cédula de identidade e CPF — uma fotocGpia simples;



e comprovante de residéncia — uma fotocépia simples;
e assinatura do Contrato de Prestacé@o de Servigos Educacionais;
e Passaporte com visto valido, para candidatos estrangeiros.

4.2.1 Candidato estrangeiro devera apresentar: identidade de estrangeiro, CPF, comprovante de
endereco, passaporte e visto do tempo de permanéncia no Brasil.

4.2.2 Candidato que concluiu o ensino médio no exterior devera apresentar: histérico escolar do ensino
médiotraduzido e juramentado; copia do parecer da Secretaria de Estado da Educacéo validando a
equivaléncia de estudos no exterior e copia da publicacdo no Diario Oficial da Uniao (DOU).

4.2.3 Caso tenha realizado os estudos de ensino médio em instituicdo estrangeira, o aluno deverd, antes
de formalizar a matricula, obter a certiddo de equivaléncia no Conselho Estadual de Educacéo.

4.3 Caso haja documentacao pendente para a matricula, o candidato devera entrega-la até o dia 27/03/2024. Apés
esse prazo, a instituicdo reserva-se no direito de bloquear o acesso ao sistema Ulife, podendo proceder com
ocancelamento de sua matricula.

4.4 O candidato que entregou somente o histérico parcial deverd entregar o histérico oficial. Sera realizada a
valida¢do das disciplinas aproveitadas e, se constatada divergéncia, sua matricula podera sofrer alteracdes ou
ser cancelada, assim como os aproveitamentos/dispensas obtidos.

4.5 Os candidatos que solicitarem Obtencao de Nova Graduacéo, além dos documentos acima, também deverdo
apresentar copia autenticada do diploma registrado ou declaragédo ou certiddo de conclusdo de curso com data
prevista para entrega do diploma.

4.6 Os alunos e ex-alunos das instituicdes do Grupo Anima est&o dispensados da apresentacdo da documentagéo
acima, exceto aqueles cuja documentacéo esteja incompleta ou desatualizada.

4.7 Quando o candidato tiver cursado a graduacdo no exterior e o diploma for expedido por estabelecimento de
ensino superior estrangeiro, este devera ser revalidado pelo 6rgdo competente, em data anterior a matricula.

4.8 A matricula inicial, caso seja apurada irregularidade insanavel na documentagdo do aluno ou diante de outra
limitacdo legal impeditiva, sera cancelada ex-oficio, por ato da Reitoria, pelo que estara rescindido de pleno
direito o presente contrato.

5 DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1 O Centro Universitario S8o Judas Tadeu podera prorrogar o processo seletivo, enquanto houver vagas em
algum curso/turno.

5.2 Podera nao ser oferecido curso ou turno constantes neste edital. Assim, as instituicdes participantes ndo se
obrigam a instalar os cursos ou turnos em oferta no caso de ndo preenchimento de vagas. Nao sendo oferecido
0 curso ou oturno, o valor correspondente a matricula paga pelo candidato sera devolvido ao interessado, a
menos que o candidato altere sua op¢ao por um curso ou turno em oferta.

5.3 Os casos omissos relativos a realizacdo do Processo de Outros Ingressos — 2024/1°, bem como os dele
decorrentes, serdo analisados pela Comissédo Organizadora, que encaminhara seu parecer a reitoria do Centro
Universitario SdoJudas Tadeu, a quem cabe a decisao final.

5.4 O aluno que solicitar a transferéncia entre as instituicdes de ensino superior do Grupo Anima estara isento da
entrega dos documentos previstos no site, porém tera como item obrigatério a entrega de documentacéo
faltante, caso seja solicitada.

5.5 O candidato que deseja ser identificado pelo nome social durante o seu vinculo académico com a instituicao
deve sinalizar com a resposta “Sim” a pergunta: “Deseja usar o nome social?” na inscricdo e em seguida realizar
o preenchimento do Nome Social. A identificagdo por nome social também podera ser solicitada em formulario
proprio, no momento de sua matricula ou em qualquer outro momento ao longo de seu vinculo académico.

5.6 Se ndo houver a entrega da documentacao oficial até o dia 27/03/2024 ou se for constatada fraude no processo,
a instituicdo reserva-se o direito de bloquear o acesso do candidato ao Ulife e sua matricula sera cancelada.

5.7 O candidato que possuir pendéncia financeira junto a instituicdo, s6 podera realizar sua matricula apés
regularizar seu débito. Para isso, devera entrar em contato pelo WhatsApp (11) 2394-2246, de segunda a sexta-
feira (exceto feriados) das 08hs as 20hs, (durante a ligagdo, escolha a opgdo “aluno/ex-aluno”, do menu de
opcbes, para o correto encaminhamento da ligacao).

5.8 Outras informacdes sobre o Processo Seletivo de Outros Ingressos 2024/1° constam no site
https://usjt.br/transferencia/ e poderdao também ser obtidas na Central de Relacionamento do Centro
Universitario Sdo Judas Tadeu, pelo WhatsApp (11) 2394-2246.



6 CANCELAMENTO

6.1 Em conformidade com o contrato de prestacao de servicos educacionais, 0 cancelamento da matricula devera
ser requerido ao diretor do instituto, por escrito, em requerimento préprio assinado pelo aluno e protocolizado
na Centralde Atendimento ao Candidato (CAC) ou nha coordenacao de curso.

6.2 O candidato que solicitar o cancelamento de sua matricula, até a data prevista para o inicio das aulas no
calendarioinstitucional, receberé a restituicdo do valor pago referente & matricula.

6.3 O candidato que vier pedir o cancelamento de sua matricula, apés a data prevista para o inicio das aulas no
calendario institucional, perdera, em favor do Centro Universitario Sdo Judas Tadeu, o valor pago referente a
matricula.

Santos, 1° de novembro de 2023.

Prof. Abilio Gomes de Carvalho Junior
Centro Universitario Sao Judas Tadeu



ANEXO |

REGRA DE ANALISE TRADICIONAL DE DISPENSA DE DISCIPLINAS
COl - Central de Novos Ingressos

Objetivo:

» Estabelecer normas para a dispensa de disciplinas no processo de outras captacfes nas Instituicbes do
Grupo Anima.

Definicoes:

Dispensa de disciplina — Isencdo que um aluno recebe para ndo cursar uma determinada disciplina na
Instituicdo em que esta matriculado, por té-la cursado com aprovacéo em curso de graduacéo, de pds-graduacao
ou sob a forma de disciplina isolada, em IES autorizada ou credenciada.

Adaptacédo paradispensade disciplinas - Atividade desenvolvida pelo aluno que solicita dispensa de disciplina
guando, no processo de analise de dispensa realizado pela COl, constata-se a adequagéo parcial de, no minimo,
60% de contelido e/ou de carga horéria entre a disciplina cursada pelo aluno na IES de origem e aquela para a
qual se pretende a dispensa na IES Anima.

Trabalho complementar: Forma de adaptacéo utilizada pelas IES Anima para a dispensa de disciplina.

Qualidade da disciplina cursada: Um dos aspectos utilizados pela COI na analise dos pedidos de dispensa de
disciplinas. E fundamentado na andlise do conteddo programatico da disciplina cursada pelo aluno
comparativamente ao ministrado na IES de destino.

Densidade da disciplina cursada: Outro aspecto utilizado pela COI na analise dos pedidos de dispensa de
disciplinas. E fundamentado na analise da carga horéria da disciplina cursada pelo aluno comparativamente a
ministrada na IES de destino.

Adequacédo da disciplina cursada — Compatibilidade cientifica e cultural da disciplina cursada pelo aluno ao
contexto curricular do curso na IES de destino.

Interdisciplinaridade — Processo de integragéo reciproca entre vérias disciplinas e campos de conhecimento,
ou de uma associacdo de disciplinas, por conta de um projeto ou de um objeto que Ihes sejam comuns. Na
pratica, a interdisciplinaridade € um esforco de superar a fragmentagédo do conhecimento, torna-lo relacionado
com a realidade e com os problemas da vida moderna, na busca de respostas, impossiveis de serem obtidas
com os conhecimentos fragmentados de uma Unica area especializada.

Disciplinas de igual valor formativo — Disciplinas ndo equivalentes, mas que contribuem igualmente para a
formacéo do aluno.

Disciplina isolada - Voltada para ndo alunos da IES ou para os profissionais que buscam conhecimento em
determinada &rea, mas que nado dispdem de interesse, tempo ou recursos para fazer um curso mais longo.
Nesses casos, o candidato comprovara a conclusao do Ensino Médio.

Documentos de Referéncia:

Preceitos legais do MEC sobre o0 assunto;
Publicacdes do site do MEC;
Regimento da IES;

Resolugdo do CEPE ou de 6rgdo colegiado equivalente na IES.

Siglas:

COlI — Central de Outros Ingressos.

IES — Instituicdo de Ensino Superior.

SIAF — Sistema Académico e Financeiro.
CAC - Central de Atendimento ao Candidato.
TIG — Trabalho Interdisciplinar de Graduacao.
TIDIR — Trabalho Interdisciplinar Dirigido.

PA — Projeto Aplicado.

P1 — Projeto Interdisciplinar.

TC — Trabalho Complementar.

CH - Carga Horéria.

EaD — Ensino a Distancia.

PRA — Programa de Regularidade Académica.



Responsabilidade:

Vice-presidéncia académica;
CAC;

Col,

Coordenador do Curso;

Arquivo.

NORMAS

Sao passiveis de aproveitamento somente as disciplinas cursadas com aproveitamento em curso de graduacao
ou de pdés-graduacéo, de forma regular ou sob a forma de disciplina isolada, em IES credenciada e em curso
autorizado ou reconhecido.

Transferéncias de outra IES para a Instituicdo sdo possiveis para quaisquer modulos ou periodos,
independentemente da carga horaria ja cursada pelo candidato na IES de origem. O que se proibe é o
aproveitamento do vestibular de uma para outra IES, exigindo-se, no caso de calouros, que o aluno tenha se
matriculado na IES de origem e que haja, no curso, vaga remanescente do vestibular.

No prazo estabelecido pela IES, o interessado pela dispensa de disciplina apresentara histérico escolar e
conteddo programatico que comprovem a aprovacao e a carga horéaria da disciplina cursada. Esses documentos
poderdo ser originais, cépias autenticadas em cartério ou cépias carimbadas e assinadas pela IES de origem.
Caso as cépias nao estejam autenticadas, a IES de destino podera fazé-lo, desde que sejam confrontadas com
0s originais. Nesse caso, 0s originais serdo devolvidos ao candidato.

Caso as solicitacdes (transferéncia interna, reingresso, destrancamento e reopg¢édo de curso) sejam de alunos da
propria IES, dispensa-se a apresentacdo dos respectivos documentos, ja que estes serdo extraidos do Siaf,
exceto para 0s casos em que o aluno deseje apresentar documentos de disciplinas cursadas em outras IES.

Compete a COI decidir sobre o eventual aproveitamento de estudos e a consequente dispensa da disciplina,
ouvido o professor responsavel, se necessario.

Ao examinar um pedido de transferéncia externa, a COI deve analisar, além das dispensas de disciplinas, a carga
horéria total exigida para o curso e o prazo de integralizagdo minimo estabelecido pelo MEC.

A analise de equivaléncia entre as disciplinas deve ser feita com base na qualidade, na densidade e na
adequacdo calcadas na compatibilidade cientifica e cultural do conteddo da disciplina ao contexto curricular do
Curso.

O conteudo programatico da disciplina sera utilizado para o exame do aspecto “qualidade”, enquanto a carga
horaria cursada, para o aspecto “densidade”, quando seréo observados os seguintes critérios:

a) Se cursados na IES ou no curso de origem no minimo 75% da carga horaria e/ou do contetido ministrado no
curso de destino, a disciplina sera dispensada;

b) Se cursado na IES ou no curso de origem percentual inferior a 75% e superior a 60% da carga horaria e/ou
do contetido ministrado no curso de destino, a dispensa da disciplina sera condicionada a adaptacéo para a
complementac¢éo da carga horéria ou do conteudo.

c) Se cursado na IES ou no curso de origem um percentual inferior a 60% da carga horaria e/ou do contetdo
ministrado no curso de destino, a dispensa sera indeferida, devendo o aluno cursar a disciplina.

d) Em todos os casos deverdo ser observados a carga horaria minima e o periodo de integralizacéo do curso,
definidos em legislacéo prépria do MEC.

Considerando-se as divergéncias entre as estruturas curriculares e as cargas horarias dos contetdos, uma
mesma disciplina cursada na IES ou no curso de origem pode ser utilizada para a dispensa de duas disciplinas
no curso de destino, desde que a carga horaria e o conteddo sejam considerados suficientes.

Da mesma forma, duas disciplinas complementares cursadas na IES ou no curso de origem podem, juntas,
dispensar uma de maior carga horéria e abrangéncia de contetido, no curso de destino.

A COI decidira pelo aproveitamento sempre que reconhecida a adequacao, devendo, caso se verifique a
necessidade de adaptacéo de estudos, exigir a complementacéo de carga horéria e/ou de conteddo, por meio
de trabalho complementar sob a supervisdo direta do professor designado para a orientagéo.

Na analise do aproveitamento de estudos, ouvido, se necessario, o professor da disciplina, a COIl verificara a
adequacéo e a obsolescéncia do contetido da disciplina cursada comparativamente ao que € ministrado no curso
de destino.



Caso o aluno tenha cursado disciplinas em IES diferente da de origem, para que a dispensa seja analisada
devera apresentar a documentacéo de todas as IES que frequentou, tendo em vista que a IES de destino ndo
deferird o aproveitamento de disciplina a partir de dispensa analisada por outra IES.

Durante o processo de andlise, a COI podera realizar o aproveitamento de disciplinas cursadas com a aprovagao
na IES de origem, considerando apenas a carga horaria, dispensando disciplinas nas IES de destino em carater
de valor formativo.

Estagios supervisionados deverao ser dispensados se realizados no mesmo curso de origem/destino, desde que
a carga horaria e o contetdo sejam considerados suficientes, nos moldes constantes nos itens anteriores desta
IT.

Trabalhos de Concluséo de Curso séo passiveis de dispensa apenas se concluidos integralmente.

Para as dispensas das disciplinas interdisciplinares (TIG, TIDIR, PA, Pl etc.) poder&o ser utilizadas disciplinas de
igual valor formativo. Quanto a essas disciplinas ndo havera a possibilidade de trabalho complementar para o
ajuste de carga horaria ou de contetdo.

Na eventualidade de o aluno ser dispensando de, no minimo, 50% das disciplinas do mdédulo, existindo disciplinas
cursadas na IES de origem e n&o aproveitadas na IES de destino, devera ser dispensado da disciplina
interdisciplinar do modulo em questéo.

Nos casos de dispensa da disciplina interdisciplinar por aprovagédo em disciplina equivalente na IES de origem,
devera ser analisada a adequacéo do contetdo cursado as disciplinas dos diferentes modulos da matriz curricular
do curso de destino, dispensando-se o TIDIR, o TIG, o PA adequado ou outro, se houver.

Disciplinas semipresenciais ou a distancia (EaD) poderéo ser utilizadas para dispensa de disciplinas presenciais,
ou vice-versa, desde que observadas as adequacgbes de carga horaria e de conteldo. Nao existem, portanto,
restricdes referentes a modalidade das disciplinas cursadas. Da mesma forma, os alunos de cursos a distancia
podem solicitar a transferéncia para cursos presenciais e vice-versa.

Disciplinas cursadas na forma de disciplinas isoladas, bem como disciplinas cursadas em Cursos Sequenciais
de Formacéao Especifica sédo passiveis de dispensa, desde que observadas as exigéncias de carga horéria e de
conteudo. No entanto, restringem-se aos concluintes de Cursos Sequenciais a obtencao de novo titulo, ja que o
curso sequencial, embora de nivel superior, ndo titula o seu concluinte. Nesse caso, o candidato podera
reingressar por vestibular e solicitar dispensa das disciplinas cursadas.

Na andlise de dispensa de disciplina, serdo observadas, ainda, tanto a adequacao ao curso de destino, como a
obsolescéncia ou a defasagem entre o contetido cursado e o que é ministrado no curso de destino.

Em se tratando de pedidos de outras captacdes, a COIl indicaraq, em formulario proprio, juntamente com as
disciplinas dispensadas, a estrutura curricular e as disciplinas em que o aluno deveréa se matricular. Nesse caso,
a COl deveréa atentar para os cursos e 0os médulos que ndo serdo ofertados, bem como para as diferentes
estruturas curriculares de um mesmo curso e para quais médulos cada uma delas seréa ofertada.

Em caso de indeferimento da dispensa, o aluno poderd protocolar pedido de revisdo na CAC, no prazo
regimental, cabendo a COI o controle da tempestividade. Indeferido o pedido, o aluno ndo mais podera solicitar
a dispensa e nem a revisdo da mesma dispensa.

Seréa de responsabilidade da COIl a revisédo dos pedidos de dispensa de disciplina, desde que protocolados nos
prazos definidos no calendario académico. A COl, se necessario, podera consultar a coordenacgéo de curso sobre
o pedido de reanalise das dispensas.

Na pendéncia da reandlise das dispensas, o aluno frequentard as aulas e realizara todas as atividades
académicas das disciplinas em que esta matriculado, até que seja divulgado o parecer da reanalise.

Encerrado o processo de aproveitamento de estudos, este sera arquivado na pasta do aluno, possibilitando a
consulta pela CAC ou pela COI, de modo a se evitarem recorrentes solicitagcdes de revisdo e novas analises
desnecessérias.

Alunos com dispensa de disciplina condicionada a apresentacao de trabalho complementar - TC fardo o pedido
de orientagdo no Ulife, no prazo maximo de seis meses — contados a partir da data do resultado da solicitacao —
, hos periodos definidos no calendario académico. Nesse caso, a disciplina condicionada ao TC constara como
pendente no histérico escolar do aluno, até que o trabalho seja considerado satisfatério e a dispensa langada no
sistema, arcando, o aluno, com as consequéncias das restricdes institucionais no processo de rematricula.

Para alunos que necessitam regularizar disciplinas que sofreram alteracdo de carga horéaria, o TC devera ser
elaborado concomitantemente a disciplina em curso.

Mediante a utilizacdo de sistema especifico, cabe a Coordenacdo de Curso 0 acompanhamento da elaboracéo
do trabalho complementar solicitado pelo aluno, assim como o registro da dispensa da disciplina pendente de
adaptacao.



Disciplina condicionada a apresentagdo de TC permanece com o status “aguardando TC” na grade individual,
para lancamento futuro referente a dispensa. Essa pendéncia, no entanto, causara impedimento para que o aluno
se matricule no periodo ou no ciclo posterior, conforme normas de matricula da IES. A dispensa ndo sera
registrada no Siaf até que o TC seja considerado satisfatorio.

A IES permite a matricula em até duas disciplinas na forma de disciplina isolada (exceto para TCC, Estagio
Supervisionado, TIDIR, TIG ou PA) a alunos que ndo possuam vinculo discente com a Instituicdo. Para o aluno
que vai cursar disciplina isolada seréo solicitados todos os documentos exigidos na matricula de calouros, além
da autorizacdo da IES de origem.

Alunos da IES podem cursar até duas disciplinas, além das constantes na matriz curricular do seu curso, na
forma de enriquecimento curricular.

Apenas alunos dos cursos de graduacao tecnolégica tém direito a solicitacdo de aproveitamento de competéncias
profissionais anteriormente desenvolvidas, conforme preceitos legais e decisdo do érgao colegiadoda IES, em
Resolugéo propria.



ANEXO Il
REGRA DE ANALISE DE DISPENSA DE DISCIPLINAS PARA O CURRICULO INTEGRADO

Objetivo:

* Estabelecer normas para a dispensa de UNIDADES CURRICULARES no processo de outras captacdes nas
Instituicdes do Grupo Anima.

Definicoes:

* Dispensa de unidade curricular — Isencdo que um aluno recebe para ndo cursar uma determinada UC na
Instituicdo em que esta matriculado, por ter cursado disciplinas afins com aprovacao em curso de graduacao, de
pés-graduacao ou sob a forma de disciplina isolada, em IES autorizada ou credenciada.

* Adaptacéo para Unidade Curricular - Unidades curriculares pendentes para o aluno.
* Trabalho complementar: Forma de adaptacéo utilizada pelas IES Anima para a dispensa de disciplina.

* Qualidade da disciplina cursada: Um dos aspectos utilizados pela COI na analise dos pedidos de dispensa de
UCs. E fundamentado na analise do contelido programatico da disciplina cursada pelo aluno comparativamente
ao ministrado na IES de destino.

* Densidade dadisciplina cursada: Outro aspecto utilizado pela COI na analise dos pedidos de dispensa de UC.
E fundamentado na analise da carga horaria da disciplina cursada pelo aluno comparativamente a ministrada na
IES de destino.

* Adequacdo da UC com a disciplina cursada — Compatibilidade cientifica e cultural da disciplina cursada pelo
aluno ao contexto curricular do curso na IES de destino.

* Interdisciplinaridade — Processo de integracdo reciproca entre varias disciplinas e campos de conhecimento,
ou de uma associacdo de disciplinas, por conta de um projeto ou de um objeto que Ihes sejam comuns. Na
pratica, a interdisciplinaridade € um esforco de superar a fragmentagédo do conhecimento, torna-lo relacionado
com a realidade e com os problemas da vida moderna, na busca de respostas, impossiveis de serem obtidas
com os conhecimentos fragmentados de uma Unica area especializada.

* Disciplinas de igual valor formativo da UC — Disciplinas ndo equivalentes, mas que contribuem igualmente
para a formacédo do aluno, considerando as habilidades e competéncias desenvolvidas.

Documentos de Referéncia:

* Preceitos legais do MEC sobre o0 assunto;
* Publicacdes do site do MEC;
* Regimento da IES;

* Resolucdo do CEPE ou de 6rgédo colegiado equivalente na IES.

Siglas:

* COI — Central de Outros Ingressos.

* |ES - Instituicdo de Ensino Superior.

* SIAF — Sistema Académico e Financeiro.
* CAA — Central de Atendimento ao Aluno.
* TIG — Trabalho Interdisciplinar de Graduacéo.
* TIDIR — Trabalho Interdisciplinar Dirigido.
* PA — Projeto Aplicado.

* Pl — Projeto Interdisciplinar.

* TC — Trabalho Complementar.

* CH — Carga Horaria.

* EaD - Ensino a Distancia.

* PRA - Programa de Regularidade Académica.



* Vice-presidéncia académica;
* CAC/CAF;
* COl,

» Coordenador do Curso;

* Arquivo.

NORMAS

Sao passiveis de aproveitamento somente as disciplinas cursadas com aproveitamento em curso de graduacao
ou de pds-graduagéo, de forma regular ou sob a forma de disciplina isolada, em IES credenciada e em curso
autorizado ou reconhecido.

Transferéncias de outra IES para a InstituicAo sdo possiveis para quaisquer modulos ou periodos,
independentemente da carga horaria j& cursada pelo candidato na IES de origem. O que se proibe é o
aproveitamento do vestibular de uma para outra IES, exigindo-se, no caso de calouros, que o aluno tenha se
matriculado na IES de origem e que haja, no curso, vaga remanescente do vestibular.

No prazo estabelecido pela IES, o interessado pela dispensa de disciplina apresentard histérico escolar e
contelido programatico que comprovem a aprovacao e a carga horaria da disciplina cursada. Esses documentos
poderdo ser originais, copias autenticadas em cartério ou cépias carimbadas e assinadas pela IES de origem.
Caso as cépias nao estejam autenticadas, a IES de destino podera fazé-lo, desde que sejam confrontadas com
0s originais. Nesse caso, 0s originais serdo devolvidos ao candidato.

Caso as solicitacdes (transferéncia interna, reingresso, destrancamento e reopg¢édo de curso) sejam de alunos da
propria IES, dispensa-se a apresentacdo dos respectivos documentos, ja que estes serdo extraidos do Siaf,
exceto para 0s casos em que o aluno deseje apresentar documentos de disciplinas cursadas em outras IES.

Compete a COIl decidir sobre o eventual aproveitamento de estudos e a consequente dispensa da UC, ouvido o
professor responsavel, se necessario.

Ao examinar um pedido de transferéncia externa, a COIl deve analisar, além das dispensas de UC, a carga
horéria total exigida para o curso e o prazo de integralizagdo minimo estabelecido pelo MEC.

A analise de equivaléncia entre a disciplina e a UC deve ser feita com base na qualidade, na densidade e na
adequacdao calcadas na compatibilidade cientifica e cultural do contelido da disciplina ao contexto curricular do
curso.

Para a dispensa de UC seréo observados, prioritariamente, os conteddos descritos na ementa do plano de ensino
da Unidade Curricular, utilizando-se do conceito de equivalente valor formativo como diretriz e, ainda, se
conveniente, poderdo ser utilizados outros elementos como topicos geradores, metas de compreensao e
competéncias explicitados no plano de ensino da UC.

Na andlise curricular observar-se-a a quantidade de semestres que o candidato cursou em outras instituicées,
indicando, sempre que possivel, sua matricula para o semestre/periodo seguinte.

Verificar-se-a qual turma serd adequada para o ingresso do candidato, em conformidade com a oferta disponivel
no campus e no turno escolhidos.

Na hipotese de ndo haver no campus e no turno escolhido uma turma que curse o0 mesmo semestre em que o
candidato deveria se matriculara, ele podera ser alocado preferencialmente em turma posterior e, ndo havendo,
em turma anterior. Em tal hipdtese, fica mantido o semestre matriculado, néo se alterando o tempo de conclusao
do curso.

A dispensa devera recair, sempre que possivel, nos componentes curriculares cursados anteriormente pela turma
em que o candidato ingressara, assegurando que ele possa seguir com ela até o final do curso.

O conteudo programatico da disciplina sera utilizado para o exame do aspecto “qualidade”, enquanto a carga
horéria cursada, para o aspecto “densidade”, quando seréo observados os seguintes critérios:

a) Se cursados na IES ou no curso de origem no minimo 75% da carga horaria e/ou do contedldo ministrado
no curso de destino, a UC sera dispensada.

b) Deve se considerar que a carga horaria de uma Unidade Curricular é maior do que a de uma disciplina,
portanto, podera ser necessario mais de uma disciplina para a dispensa de uma UC.



Em se tratando de transferéncia externa para o mesmo curso (origem e destino) pleiteada por candidato que, no
ato do pedido, ja tenha cursado até, no maximo, 50% da carga horaria minima estabelecida pelo MEC para a
integralizacdo do curso, assegura-se 0 aproveitamento integral da carga horaria cursada, com aprovagéao na IES
de origem.

Caso o aluno tenha cursado disciplinas em IES diferente da de origem, para que a dispensa seja analisada
devera apresentar a documentacéo de todas as IES que frequentou, tendo em vista que a IES de destino nao
deferird o aproveitamento de disciplina a partir de dispensa analisada por outra IES.

Durante o processo de analise, a COl podera realizar o aproveitamento de disciplinas cursadas com a aprovacao
na IES de origem, considerando apenas a carga horaria, dispensando disciplinas nas IES de destino em carater
de valor formativo, se solicitado pelo candidato.

Estagios supervisionados deverao ser dispensados se realizados no mesmo curso de origem/destino, desde que
a carga horaria seja idéntica e o contetdo seja considerado suficiente.

Trabalhos de Conclusédo de Curso sdo passiveis de dispensa desde que compativeis com a carga horaria.

Disciplinas semipresenciais ou a distancia (EaD) poderéo ser utilizadas para dispensa de disciplinas presenciais,
ou vice-versa, desde que observadas as adequacdes de carga horaria e de contetddo. Nao existem, portanto,
restricdes referentes & modalidade das disciplinas cursadas. Da mesma forma, os alunos de cursos a distancia
podem solicitar a transferéncia para cursos presenciais e vice-versa.

Disciplinas cursadas na forma de disciplinas isoladas, bem como disciplinas cursadas em Cursos Sequenciais
de Formacéo Especifica séo passiveis de dispensa, desde que observadas as exigéncias de carga horaria e de
conteddo. No entanto, restringe-se aos concluintes de cursos sequenciais a obtencao de novo titulo, ja que o
curso sequencial, embora de nivel superior, ndo titula o seu concluinte. Nesse caso, o candidato podera
reingressar por vestibular e solicitar dispensa das disciplinas cursadas.

Na andlise de dispensa de disciplina, serdo observadas, ainda, tanto a adequacao ao curso de destino como a
obsolescéncia ou a defasagem entre o contetido cursado e o que é ministrado no curso de destino.

Em se tratando de pedidos de outras captacdes, a COIl indicaraq, em formulario proprio, juntamente com as
disciplinas dispensadas, a estrutura curricular e as disciplinas em que o aluno devera se matricular. Nesse caso,
a COl deveréa atentar para os cursos e 0s modulos que ndo serdo ofertados, bem como para as diferentes
estruturas curriculares de um mesmo curso e para quais médulos cada uma delas seréa ofertada.

Em caso de indeferimento da dispensa, o aluno podera protocolar pedido de revisdo no CAA, no prazo regimental,
cabendo & COI o controle da tempestividade. Indeferido o pedido, o aluno néo mais podera solicitar a dispensa
e nem a revisao dela.

Seré de responsabilidade da COIl a revisdo dos pedidos de dispensa de disciplina, desde que protocolados nos
prazos definidos no calendario académico. A COl, se necessério, podera consultar a coordenacao de curso sobre
o pedido de reanalise das dispensas.

Na pendéncia da reandlise das dispensas, 0 aluno frequentard as aulas e realizara todas as atividades
académicas das disciplinas em que esta matriculado, até que seja divulgado o parecer da reanalise.

Encerrado o processo de aproveitamento de estudos, este serd arquivado na pasta do aluno, possibilitando a
consulta pelo CAA ou pela COI, de modo a se evitarem recorrentes solicitagdes de revisédo e novas andlises
desnecessérias.

Alunos que necessitarem alterar a versdo da matriz curricular originaria deverao formular requerimento
enderecado a coordenacdo de curso. Na hipétese de deferimento do requerimento de migracdo de matriz
curricular, caberd a coordenacao de curso providenciar 0 encaminhamento necessario a regularizacdo da
situacdo académica do aluno.
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ANEXO Ill
DOS CURSOS

Mantenedora: INSTITUTO DE EDUCACAO, CULTURA E ENSINO SUPERIOR S/A
Rua Comendador Martins, 52 - Vila Matias, Santos - SP

CURSOS AUTORIZACAO/RECONHECIMENTO DO CURSO GRAU VAGAS
¢ CONFERIDO M| N
- PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE
ADMINISTRAGCAO 07/07/2020 BACHARELADO | - 10
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 915 DE| GRADUACAO 10 | 10
SISTEMAS 28/12/2018 TECNOLOGICA
A ]
ARQUITETURA E URBANISMO PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE BACHARELADO | 10 | 10
05/02/2021
A 4
BIOMEDICINA PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE BACHARELADO | 10 | 10
05/02/2021
CIENCIA DA COMPUTACAO RESOLUCAO DE AUTORIZACAO MEC N.2 37 DE 18/03/2022 BACHARELADO | 10 | 10
A o
CIENCIAS CONTABEIS PORTARIA DE RENOVAGCAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE BACHARELADO | - 10
07/07/2020
CINEMA E AUDIOVISUAL PORTARIA DE AUTORIZACAO N.2 651 DE 10/12/2013 BACHARELADO | 10 | 10
p PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE| GRADUACAO
COMERCIO EXTERIOR 07/07/2020 TECNOLOGICA 10
PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE
DESIGN BACHARELAD 1 1
SIG 07/07/2020 ¢ 0 0 0
- ~ GRADUACAO
] ) -
DESIGN DE ANIMAGCAO PORTARIA DE AUTORIZACAO N.© 28 DE 18/03/2021 TECNOLOGICA 10
~ GRADUACAO
] ) -
DESIGN DE INTERIORES PORTARIA DE AUTORIZACAO N.2 11 DE 29/07/2020 TECNOLOGICA 10
, - GRADUACAO
[¢] 2
DESIGN GRAFICO PORTARIA DE AUTORIZAGAO N.2 11 DE 29/07/2020 TECNOLOGICA 10 | 10
PORTARIA DE RENOVAGCAO DE RECONHECIMENTO N.2 948 DE
DIREIT! BACHARELAD 1 1
© 31/08/2021 ¢ 0 0 0
A ]
ENFERMAGEM PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE BACHARELADO | 10 | 10
05/02/2021
A ]
ENGENHARIA CIVIL PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE BACHARELADO | 10 | 10
05/02/2021
ENGENHARIA DA COMPUTACAO PORTARIA DE RECONHECIMENTO MEC N2 277 DE 02/08/2023 BACHARELADO | 10 | 10
A 4
ENGENHARIA DE PRODUCAO PORTARIA DE RENOVAGCAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE BACHARELADO | 10 | 10
05/02/2021
ENGENHARIA DE SOFTWARE RESOLUCAO N2 070, DE 04 DE AGOSTO DE 2022 BACHARELADO | - 10
ENGENHARIA ELETRICA RESOLUCAO N2 28, DE 16 DE SETEMBRO DE 2021 BACHARELADO | - 10
A ]
ENGENHARIA MECANICA PORTARIA DE RENOVAGAO DE RECONHECIMENTO MEC N.2 174 DE BACHARELADO | 10 | 10
06/01/2022.
ENGENHARIA QUIMICA PORTARIA DE AUTORIZAGCAO N.2 5 DE 08/02/2019 BACHARELADO | 10 | 10
, , PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE| GRADUACAO
ESTE E E . 1 1
STETICA E COSMETICA 05/02/2021 TECNOLOGICA 0 0
FARMACIA RESOLUCAO DE AUTORIZACAO MEC N.2 37 DE 18/03/2022 BACHARELADO | 10 | 10
FISIOTERAPIA PORTARIA DE AUTORIZACAO N.° 28 DE 18/03/2021 BACHARELADO | 10 | 10
PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 948 DE| GRADUACAO
GASTRONOMIA 31/08/2021 TECNOLOGICA 0] 10
GESTAO DA INOVACAO E ~ o GRADUACAO
EMPREENDEDORISMO DIGITAL RESOLUGAO N® 070, DE 04 DE AGOSTO DE 2022 TECNOLOGICA 10
~ - ~ ~ GRADUACAO
GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO | RESOLUCAO DE AUTORIZAGCAO MEC N.2 37 DE 18/03/2022 . - 10
TECNOLOGICA
- PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE| GRADUAGAO
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS 07/07/2020 TECNOLOGICA 10
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~ ~ GRADUACAO
] ) -
GESTAO FINANCEIRA PORTARIA DE AUTORIZAGCAO N.2 28 DE 18/03/2021 TECNOLOGICA 10
~ p PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO MEC N.2 277 DE GRADUACAO
GESTAO PORTUARIA 20/04/2018 TECNOLOGICA ) 10
- ~ GRADUACAO
[ . -
INVESTIMENTO E FORMAGAO DE TRADERS | RESOLUGCAO N2 049, DE 1 DE JUNHO DE 2022 TECNOLOGICA 10
GRADUACAO
o ) -
JOGOS DIGITAIS PORTARIA SERES/MEC N2 308, DE 18 DE AGOSTO DE 2023 TECNOLOGICA 10
JORNALISMO RESOLUCAO DE AUTORIZACAO MEC N.2 37 DE 18/03/2022 BACHARELADO | - 10
LOGISTICA PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE| GRADUACAO ) 10
07/07/2020 TECNOLOGICA
o GRADUACAO
[ . -
MARKETING DIGITAL RESOLUGCAO N2 070, DE 04 DE AGOSTO DE 2022 TECNOLOGICA 10
A 0
MEDICINA VETERINARIA PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 109 DE BACHARELADO | 10 | 10
05/02/2021
NUTRICAO PORTARIA DE RECONHECIMENTO MEC N2 277 DE 02/08/2023 BACHARELADO | 10 | 10
ODONTOLOGIA PORTARIA DE AUTORIZAGCAO MEC N.2 1081 DE 18/10/2021 BACHARELADO | 10 | 10
PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 915 DE
PEDAGOGIA 28/12/2018 LICENCIATURA - 10
PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO N.2 205 DE| GRADUACAO
PROCESSOS GERENCIAIS 07/07/2020 TECNOLOGICA 10
PSICOLOGIA PORTARIA DE AUTORIZACAO N.2 238 DE 30/03/2017 BACHARELADO | 10 | 10
A o
PUBLICIDADE E PROPAGANDA PORTARIA DE RENOVAGCAO DE RECONHECIMENTO N.2 948 DE BACHARELADO | 10 | 10
31/08/2021
SISTEMAS DE INFORMACAO RESOLUC/SO N° 008, DE 04 DE ABRIL DE 2022 BACHARELADO | - 10
o GRADUA(;AO
o , -
SOCIAL MEDIA RESOLUGAO N2 049, DE 1 DE JUNHO DE 2022 TECNOLOGICA 10
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