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ADMINISTRAÇÃO DO 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS 
VÁLIDO NA CONTAGEM DA CARGA HORÁRIA PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

PROGRAMA 
1. Histórico da evolução de RH  

 A evolução da Administração de Recursos Humanos, insalubridade, periculosidade, 
EPI e CIPA 

 Medicina e Segurança do Trabalho 
 
2. Departamento de Pessoal 

 Admissão, jornada de trabalho, marcação de ponto, férias, 13º salário e desligamento 
 
3. Recrutamento e Seleção 

 Conceito de recrutamento e seleção de pessoas, formas e fontes de recrutamento, 
rotação de pessoal, processo e entrevista de seleção 

 
4. Treinamento e Desenvolvimento 

 Conceito de treinamento e desenvolvimento → levantamento de necessidade e 
programação de treinamento 

 
5.      Cargos e Salários 

 Descrição, análise e avaliação de cargos, pesquisa salarial e novos métodos de 
remuneração 

 
Material didático via e-mail 

 
OBJETIVO: Oferecer uma visão geral dos subsistemas das áreas de Recursos Humanos e 
transmitir conceitos e conhecimentos teóricos e práticos. 
 
PÚBLICO-ALVO: Profissionais e estudantes dos cursos de Administração e demais 
interessados envolvidos com a área de Recursos Humanos. 
 
DOCENTE: Prof. Vair Viveiros – Pós-graduado em Administração de Recursos Humanos; 
Professor de RH; Possui mais de 30 anos de vivência na área de Recursos Humanos com 
atuação significativa em diversas empresas, como Casas Bahia, Mangels, Fechaduras Brasil 
S/A, Transit Telecom etc.; Foi presidente do Grupo de Relações Industriais e Sindicais “Gris”. 
 

CARGA HORÁRIA 
 20 hora/aula (05 períodos de 04h/aula cada) 

 
DATAS DO EVENTO - TURMA ADRH13 

03, 10, 17, 24 e 31/03/2012, sábados, das 13h10 às 16h40. 
 

MATRÍCULAS PRESENCIAIS OU PELO E-MAIL DCEX@USJT.BR (coloque no 
assunto “matrícula” e o nome do curso) 

 
INVESTIMENTO 

 
PREÇO ESPECIAL 

ALUNOS/EX-ALUNOS DA USJT 
Á vista – R$ 286,00 

 2x - R$ 143,00 
3x - R$ 95,33 
4x - R$ 71,50 

Sem juros via boleto bancário 

Á vista – R$ 242,00 
 2x - R$ 121,00 
3x - R$ 80,66 
4x - R$ 60,50 

Sem juros via boleto bancário 
*matrículas até dia 01/03 ou até finalizarem as vagas 


